MPP Kolej Vokasional


GARIS PANDUAN                                                                                                     PENUBUHAN MAJLIS PERWAKILAN PELAJAR 
1. PENGENALAN

1.1 Pendahuluan
Majlis Perwakilan Pelajar Kolej Vokasional  atau ringkasannya MPP KOLEJ VOKASIONAL  merupakan badan perwakilan pelajar yang utama di Kolej Vokasional.
Keahlian  MPP KOLEJ VOKASIONAL adalah atas suara pelajar melalui pilihanraya kolej yang diadakan sekali dalam setahun. MPP  KOLEJ VOKASIONAL terdiri daripada beberapa orang ahli jawatankuasa mengikut Kolej Vokasional berkenaan.
Kesemua ahli merupakan pelajar-pelajar yang telah diberi kepercayaan untuk mewakili pelajar-pelajar KOLEJ VOKASIONAL serta membawa nama KOLEJ VOKASIONAL ke peringkat lebih tinggi. Jawatankuasa MPP KOLEJ VOKASIONAL ini diketuai oleh seorang ketua iaitu Presiden MPP yang turut dibantu oleh Naib Presiden dan exco MPP yang lain. 
Di samping menjadi wakil pelajar, MPP KOLEJ VOKASIONAL juga turut dipertanggungjawabkan sebagai wakil Kolej Vokasional ke peringkat yang lebih tinggi seperti peringkat, daerah, negeri, kebangsaan dan antarabangsa sebagai duta Kolej Vokasional. Pelbagai aktiviti dan program sama ada persendirian atau kerjasama penganjur boleh dilaksanakan antaranya adalah seperti aktiviti khidmat masyarakat, sukan, akademik malah turut juga melibatkan badan-badan kerajaan tempatan, negeri dan persekutuan secara langsung atau tidak langsung termasuklah badan-badan separa kerajaan dan bukan kerajaan.
1.2  Objektif

1.2.1
Melatih kepimpinan dan membentuk sahsiah pelajar  bertepatan dengan aspirasi 

Falsafah Pendidikan Kebangsaan iaitu  melahirkan  pelajar yang seimbang dari segi 


Jasmani, Emosi, Rohani, Intelek dan Sosial (JERIS);
1.2.2
Membangunkan kepimpinan pelajar yang aktif dan berinovasi  sejajar dengan 

harapan Kolej  iaitu sebagai Penjana Generasi Berinovasi; dengan menerapkan nilai nilai akademik dalam projek-projek kegiatan pelajar;

1.2.3
 mengeratkan perpaduan dan kerjasama dalam  kalangan pelajar;
1.2.4
Bertindak sebagai  representasi  pentadbir kolej untuk merancang dan menyelia 
kemudahan-kemudahan, kebajikan pelajar di kolej termasuk kemudahan-kemudahan penempatan, rekreasi, aktiviti-aktiviti kerohanian, kebajikan dan perkara – perkara yang berkait rapat dengan pelajar.
2. JAWATANKUASA MAJLIS PERWAKILAN PELAJAR
2.1 JAWATANKUASA PENASIHAT MPP KOLEJ VOKASIONAL
PENAUNG I

Pengarah KOLEJ VOKASIONAL
PENAUNG II

Timbalan Pengarah Akademik

PENASIHAT I

Timbalan Pengarah Sokongan Akademik

PENASIHAT II

Ketua Jaminan Kualiti

PENGERUSI

Ketua Unit Hal Ehwal Pelajar

SETIAUSAHA I

Ketua Unit Psikologi & Kerjaya

SETIAUSAHA II

Setiausaha Unit Kepimpinan Pelajar
BENDAHARI

Bendahari PIBG
AJK

AJK Majlis Perwakilan Pelajar

AHLI

Semua Pelajar KOLEJ VOKASIONAL
3.
KELAYAKAN MENJADI CALON MPP
3.1 Pelajar yang  mendaftar lebih enam bulan di Kolej Vokasional;

3.2 Memperoleh prestasi akademik Purata Nilai Gred Keseluruhan  (PNGK) sekurang-kurangnya 3.0 untuk subjek vokasional dan 2.5 untuk subjek akademik;
3.3 Tiada rekod salah laku yang berat; pencalonan ini akan menjalani proses tapisan.
4.
KOD ETIKA  EXCO MPP KOLEJ VOKASIONAL
	
	4.1  Setiap exco mestilah patuh kepada Kod Etika Majlis Perwakilan Pelajar  dan   berpegang    teguh kepada objektifnya

	
	4.2  Tidak dibenarkan menganggotai dan melibatkan diri secara rasmi dengan pertubuhan politik di Malaysia

	
	4.3  Setiap exco mestilah berusaha untuk melaksanakan dan mencapai objektif dan matlamat MPP KOLEJ VOKASIONAL

	
	4.4. Menunjukkan imej yang positif dan tidak mencemarkan nama baik Kolej Vokasional


5.
KEISTIMEWAAN  EXCO MPP KOLEJ VOKASIONAL
5.1 Semua exco MPP KOLEJ VOKASIONAL boleh menggunakan kemudahan-kemudahan dan perkhidmatan yang disediakan oleh pihak Unit Hal Ehwal Pelajar  dengan mematuhi peraturannya serta mendapat kebenaran.

5.2 Semua exco MPP boleh mengikuti semua aktiviti MPP KOLEJ VOKASIONAL tanpa sebarang halangan kecuali telah ada sabitan yang dikeluarkan oleh Majlis Tertinggi MPP KOLEJ VOKASIONAL.
5.3 Semua exco berhak mengetahui perkembangan dan perubahan dalam struktur organisasi serta pergerakan MPP KOLEJ VOKASIONAL. Semua exco berhak menyuarakan pandangan kepada MPP KOLEJ VOKASIONAL menggunakan saluran-saluran yang beretika.

5.4 Kemudahan tempat letak kenderaan yang sesuai untuk Exco MPP KOLEJ VOKASIONAL bergantung kepada kemudahan yang ada;

5.5 Kemudahan tempat penginapan yang ‘lebih selesa’ bagi exco yang tinggal di asrama bergantung kepada  kemudahan semasa.
6.
PERLETAKAN  DAN PERLUCUTAN JAWATAN
Sebarang permohonan perletakan jawatan hendaklah dibuat secara bertulis kepada 
Presiden MPP KOLEJ VOKASIONAL beserta alasan munasabah. Pengesahan perletakan jawatan hanya akan berlaku setelah berbincang dan diputuskan dalam mesyuarat Ahli Majlis Tertinggi MPP KOLEJ VOKASIONAL serta dimaklumkan kepada unit HEP.

6.1
Perlucutan Jawatan
Perlucutan jawatan hanya akan berlaku dengan sebab-sebab berikut :

6.1.1
Salah laku yang jelas bertentangan dengan dasar  dan peraturan KOLEJ VOKASIONAL
6.1.2
Meninggal dunia

6.2
Kekosongan Jawatan
Jika kekosongan jawatan berlaku dalam Ahli Majlis Tertinggi MPP KOLEJ VOKASIONAL, pemilihan baru akan diputuskan melalui mesyuarat Ahli Mesyuarat MPP KOLEJ VOKASIONAL dan tempoh perjawatannya adalah sehingga tamat sesi pentadbiran tersebut.
7.
BIDANG TUGAS UMUM MPP KOLEJ VOKASIONAL
	
	7.1        Mengelola dan mengatur hala tuju dan gerak kerja, serta membuat keputusan atas      perkara-perkara mengenai perjalanan MPP KOLEJ VOKASIONAL mengikut objektif dan peraturan yang telah ditetapkan.

	 
	7.2        Majlis Tertinggi hendaklah bermesyuarat sekiranya dirasakan perlu sekurang-kurang dua    bulan sekali. Pengumuman bagi setiap mesyuarat hendaklah dibuat kepada semua yang terlibat dua hari sebelum mengadakan mesyuarat. Presiden secara individu boleh memanggil supaya diadakan Mesyuarat  Ahli Majlis Tertinggi pada bila-bila masa.

	
	7.3        Berkuasa menolak sesuatu aktiviti yang bercanggah dengan objektif dan peraturan MPP KOLEJ VOKASIONAL.

	
	7.4        Membincangkan dan merancang perjalanan MPP KOLEJ VOKASIONAL  berdasarkan peruntukan dalam peraturan serta bersesuaian dengan objektif  KOLEJ VOKASIONAL.
8.          MESYUARAT MPP KOLEJ VOKASIONAL
8.1 Mesyuarat diadakan dwibulanan dipengerusikan oleh Timbalan Pengarah    

              Sokongan Akademik;

8.2 Perlu buat temujanji untuk adakan perbincangan bersama pengarah kolej;

8.3 Menyediakan minit mesyuarat untuk tindakan;

8.4 Merancang aktiviti dan melaksanakannya;

8.5 Menyediakan laporan tahunan;

8.6 Penubuhan alumni, pendaftaran oleh bekas pelajar;
             Kegagalan mematuhi perkara di atas boleh menyebabkan MPP digantung    

             aktivitinya.

	
	


9.
SUMBER KEWANGAN
Sumber-sumber kewangan untuk aktiviti MPP KOLEJ VOKASIONAL adalah daripada peruntukan yang disediakan oleh unit HEP, Badan Pemuafakatan Ibu Bapa dan agensi-agensi lain yang releven, bagi aktiviti yang telah di rancang. Sumber kewangan juga boleh didapati daripada kalangan ahli MPP KOLEJ VOKASIONAL.

Cadangan Peruntukan Tetap  dari Badan Pemuafakatan Ibu Bapa : RM15.00 seorang ahli/tahun.
10.
KEMPEN PILIHANRAYA
Pelajar boleh :
9.1   menyediakan manifesto – untuk menjelaskan program yang akan diusahakan;

9.2   berkempen;

9.3   menampal poster di kawasan yang dibenarkan;

9.4   membersihkan poster dalam tempoh seminggu selepas pilihanraya.


1.0 PENDAHULUAN

Ciri utama sesebuah institusi yang mengamalkan sistem demokrasi ialah  mengadakan pilihanraya yang adil dan bebas. Dalam konteks ini, pilihanraya diadakan bertujuan untuk memberi peluang kepada pelajar menggunakan hak mereka untuk memilih pemimpin yang berkelayakan dan dipercayai. Oleh itu, individu yang paling banyak mendapat kepercayaan pelajar berhak untuk menggunakan mandat itu selama setahun atau sehingga pilihanraya seterusnya diadakan.

2.0 RASIONAL

Perlembagaan dan demokrasi adalah dua konsep yang sangat besar ertinya bagi kita di kolej ini. Pegangan kita terhadap kedua-dua konsep ini menentukan corak pimpinan kita di samping mengecapi kebebasan dan kemakmuran yang kita nikmati sehingga kini.Secara amnya, demokrasi bermaksud pelajar mempunyai suara mutlak dalam memilih wakil yang bakal menerajui kepimpinan pelajar. Sebagai pelajar kolej , mereka berhak menunaikan tanggungjawab untuk memilih wakil-lwakil yang akan menjaga kebajikan mereka di kolej ini. Pihak pengarah dan Unit  Hal Ehwal Pelajar pula akan melantik calon-calon yang menang pilihanraya bagi mewakili portfolio yang telah ditentukan.Panduan Pelaksanaan Pilihanraya MPP ini diterbitkan khusus untuk dijadikan satu piawai agar proses pilihanraya MPP dapat dilaksanakan dengan seragam, lancar dan berkesan bagi seluruh warga kolej.

3.0 DEFINISI

3.1
“MPP” ertinya Majlis Perwakilan Pelajar.
3.2
“SPR” ertinya Suruhanjaya Pilihanraya iaitu sebuah badan bebas yang
            dibentuk  sebagai pelaksana pilihanraya MPP.

3.3
JK Penasihat MPP ertinya sebuah jawatankuasa yang ditubuhkan

yang terletak dalam bidang kuasa Ketua Eksekutif untuk mengurus dan menyelaras 
hal-hal berkaitan dengan MPP.
3.4 
“JAWATANKUASA AMT” ertinya  Ahli Majlis Tertinggi dalam MPP yang dilantik.
3.5
“EXCO” / “AMM” Ahli Majlis Mesyuarat   ertinya sebuah jawatankuasa berportfolio dalam  MPP
3.6
“PERISYTIHARAN PILIHANRAYA” ertinya satu kenyataan yang menandakan bahawa  satu pilihanraya akan diadakan.

4 PROSES PILIHANRAYA

4.1
PEMBUBARAN MPP (Jika berkenaan)
4.1.1
MPP yang sedang berkhidmat perlu dibubarkan. (Jika berkenaan)
4.1.2 
MPP dengan rasminya terbubar setelah notis pembubaran dikeluarkan oleh Ketua Eksekutif.

4.2
PENUBUHAN SPR

4.2.1
SPR perlu ditubuhkan serta merta setelah notis pembubaran MPP dikeluarkan.

4.2.2 
Ketua Eksekutif mengeluarkan surat pelantikan ahli SPR dan mengarahkan agar satu pilihanraya MPP yang baharu diadakan.

4.2.3 
Pengerusi SPR yang dilantik perlu mengadakan mesyuarat SPR kali pertama dalam 
tempoh seminggu dari surat pelantikan ahli SPR dikeluarkan.

4.3
MENGISYTIHARKAN PILIHANRAYA

4.3.1
SPR mengeluarkan notis pilihanraya dalam minggu kedua selepas pembubaran MPP (Jika berkenaan).
4.3.2 
SPR menyediakan dokumen pilihanraya.

4.3.3 
SPR mengiklankan kerusi yang akan dipertandingkan.

4.3.4 
SPR menentukan tempat serta menyediakan keperluan untuk mengundi.

4.4
PERATURAN PILIHANRAYA

4.4.1 
SPR meneliti dokumen peraturan pilihanraya sedia ada dan membuat penyesuaian mengikut keperluan kolej.

4.4.2
SPR menerbit, mempamerkan dan mengedar peraturan pilihanraya MPP.

4.5
PENAMAAN CALON

4.5.1 
SPR menguruskan hari penamaan calon pada minggu kedua selepas pembubaran MPP.

4.5.2    SPR memproses dokumen dan menyemak status kelayakan calon.

4.5.3 
SPR mengisytiharkan calon yang layak bertanding.

4.6
TEMPOH KEMPEN

4.6.1 
SPR menetapkan tempoh, prosedur dan peraturan berkempen.

4.6.2 
SPR menguruskan aktiviti pidato umum dan perisytiharan manifesto calon dalam 
minggu ketiga.

4.7
HARI MENGUNDI

4.7.1 
SPR menguruskan tempat dan pelaksanaan proses mengundi pada minggu keempat.

4.7.2 
SPR mengurus proses pengiraan undi.

4.8
PENGUMUMAN CALON YANG MENANG

4.8.1
Pengerusi SPR membuat pengumuman calon yang menang selepas tamat 
proses pengiraan undi.

4.9
BANTAHAN KEPUTUSAN

4.9.1 
SPR mengumumkan tempoh dan prosedur bantahan.

4.9.2 
SPR memproses borang bantahan dan mengumumkan keputusan sekiranya 


ada.

5.0
 PEMBENTUKAN MPP

5.1
SENARAI CALON YANG MENANG

5.1.1
SPR mengemukakan senarai calon yang menang kepada Majlis

Penasihat MPP.

5.1.2
SPR dibubarkan.

5.2
PEMBENTUKAN JAWATANKUASA

5.2.1
MPP membentuk Jawatankuasa AMT.
5.2.2 
AMT membentuk Jawatankuasa AMM

5.2.3 
AMM membentuk Jawatankuasa Biro/Exco.

5.3
MAJLIS PENYAMPAIAN WATIKAH PELANTIKAN MPP

5.3.1 
MPP mengendalikan majlis penyampaian Watikah Pelantikan MPP.

SENARAI LAMPIRAN

Lampiran 1 Panduan Peraturan Pilihanraya

Lampiran 2 Contoh Notis Pembubaran MPP

Lampiran 3 Contoh Surat Lantikan Suruhanjaya Pilihanraya & Panggilan Mesyuarat

Lampiran 4 Contoh Notis Pilihanraya

Lampiran 5 Contoh Borang Penamaan Calon

Lampiran 6 Contoh Notis Calon Layak Bertanding

Lampiran 7 Contoh Borang Undi

Lampiran 8 Contoh Notis Pengumuman Calon Yang Menang

Lampiran 9 Contoh Notis Pembubaran Suruhanjaya Pilihanraya

Lampiran 10 Carta aliran proses mengundi

Lampiran 11 Carta aliran tugas SPR

Lampiran 12 Carta aliran tugas Penasihat MPP 
Lampiran 13  Anggaran Kos Pelaksanaan Pilihanraya MPP Sesi 2015/2016
Lampiran 14   JK Ahli Majlis Tertinggi MPP KOLEJ VOKASIONAL
Lampiran 15  Jawatan Kuasa Pilihan Raya MPP

Lampiran 1: Contoh Panduan Pilihanraya

PANDUAN PERATURAN PILIHANRAYA

1.0 PENGISYTIHARAN HARI PEMILIHAN JAWATANKUASA MAJLIS PERWAKILAN

 
PELAJAR (MPP)
Maka dengan ini diisytiharkan bahawa pilihanraya untuk memilih ahli-ahli

Majlis Perwakilan Pelajar (MPP) Kolej Vokasional bagi sesi  2015/2016 akan diadakan pada ..........
2.0 JUMLAH KERUSI

Jumlah kerusi yang ditetapkan untuk dipertandingkan ialah …. kerusi mengikut

pecahan seperti berikut :-

2.1
 Ahli Majlis Tertinggi (AMT) ….
2.2 
Ahli Majlis Mesyuarat (AMM) …….
3.0 HARI PENAMAAN CALON

3.1.1 Hari penamaan calon untuk Kerusi AMT dan AMM ditetapkan pada :-

HARI

 :

TARIKH
 :

MASA

 :

TEMPAT  
 :

3.1.2 Calon hendaklah mematuhi segala syarat dan peraturan pendaftaran menjadi calon seperti yang ditetapkan.

3.1.3 Borang pencalonan untuk Kerusi AMT dan AMM serta syarat dan peraturan

 

pemilihan boleh diperoleh dari Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya ................. 

bertempat di  ........................................
3.1.4 Calon-calon perlu mengemukakan borang pencalonan pilihanraya kepada

pegawai SPR yang telah dilantik.

3.1.5
Calon yang layak bertanding untuk menjadi JPP hendaklah mematuhi syarat-



Syarat seperti berikut:

4.0 PENGUMUMAN CALON YANG BERTANDING

Nama-nama calon yang disahkan layak bertanding akan dipaparkan di Papan

Kenyataan oleh Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP pada  ....... (tarikh) ........  mulai

.... (jam) ....

5.0 KEPUTUSAN MENANG TANPA BERTANDING

5.1
Sekiranya 5 atau kurang daripada 5 calon sahaja yang bertanding kerusi

AMT maka calon-calon tersebut akan diisytiharkan menang tanpa bertanding.

5.2 
Sekiranya 18 atau kurang daripada 18  calon sahaja yang bertanding kerusi

AMM maka calon-calon tersebut akan diisytiharkan menang tanp bertanding.

5.3 
Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP akan mengumumkan calon yang

menang tanpa bertanding pada ...(tarikh)... mulai ...(jam).. di Papan Kenyataan oleh Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP.

6.0 PERATURAN KEMPEN PEMILIHAN

6.1 
Tatacara Umum Berkempen

6.1.1
Calon-calon dilarang membuat kecaman-kecaman peribadi

           

terhadap calon-calon lain dalam apa-apa bentuk sekalipun. Tindakan

           

tatatertib boleh diambil terhadap calon atau wakilnya jika terdapat   

           

bukti yang nyata berhubung dengan perkara tersebut.

6.1.2  
Berkempen menggunakan surat layang adalah dilarang. Penggunaan

          
 
risalah mestilah mendapat kelulusan Urusetia Suruhanjaya

           

Pilihanraya MPP.

6.1.3
Calon tidak boleh mengganggu atau mempertikaikan proses

         
 
mengundi yang telah ditetapkan.

6.1.4 
Calon dilarang memancing undi dalam kawasan mengundi.

6.1.5 
Berkempen hanya dibenarkan di tempat-tempat yang ditetapkan oleh Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP.

6.1.6 Berkempen melalui atau menggunakan Persatuan/Kelab yang di

bawah penyeliaan Institut adalah dilarang.

6.2
Peraturan Poster Pemilihan

6.2.1 
Setiap poster hanya boleh mengandungi nama calon, tahun, program serta tahun kursus, tanda ’X’ di mana-mana bahagian poster dan pengesahan pegawai yang ditugaskan oleh Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP.

6.2.2    Calon dilarang menukar atau mengubah poster-poster yang telah dicetak dan  disahkan oleh pihak Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP.

6.2.3
Penggunaan poster dalam pemilihan JPP

6.2.4
Tidak dibenarkan menampal poster sama ada di dinding, tiang dan di tempat-tempat kemudahan awam seperti telefon awam. Poster hendaklah digantung sahaja.

6.2.5
Calon dan penyokong adalah bertanggungjawab menanggalkan dan menurunkan poster masing-masing serta memastikan kawasan tersebut bersih dalam tempoh tujuh (7) hari selepas pengundian pemilihan selesai. Calon yang gagal mematuhi semua peraturan di atas akan kehilangan wang

 

cagaran mereka.

6.2.6 
Calon dan penyokong hendaklah mematuhi peraturan kolej semasa berada dalam kampus.

6.2.7
Tindakan tatatertib akan diambil ke atas mana-mana pelajar atau orang perseorangan yang menanggalkan, menurunkan atau merosakkan poster semasa tempoh pemilihan.

6.3 
Berkempen Melalui ‘Sudut Pidato’

6.3.1 
Calon hendaklah mematuhi segala arahan dan peraturan umum pilihanraya semasa berkempen di Sudut Pidato.

6.4 
Jangkamasa berkempen 
Jangkamasa yang dibenarkan adalah 7 hari dari hari Penamaan calon atau tertakluk kepada keputusan Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP.

7.0 
HARI MENGUNDI

7.1
Hari mengundi ialah pada ....(tarikh).......

7.2 
Masa Mengundi : Jam 8.30 pagi hingga 4.30 petang
7.3 
Tempat Mengundi
Tempat Mengundi bagi pelajar sesuatu program sama ada untuk kerusi AMT

dan AMM adalah di.................

7.4
Peraturan Mengundi

7.4.1 
Setiap pengundi hendaklah membawa bersama salah satu daripada Kad Matrik  atau Kad Pengenalan;
7.4.2 
Setiap pengundi akan diberikan dua jenis kertas undian. Satu kertas undi untuk   memilih  calon bagi  kerusi  AMT  dan  satu lagi kertas undi           untuk memilih calon bagi kerusi AMM.

7.4.3 
Pengundi adalah diingatkan bahawa undian lebih daripada calon yang diperuntukkan untuk Kerusi AMT dan Kerusi AMM adalah dikira undi rosak.

7.4.4 
Undi yang bertanda pangkah “X” dalam petak yang disediakan sahaja

          

diterima. Selain dari tanda tersebut dikira sebagai undi rosak.

7.4.5
Pengundi tidak dibenarkan membawa masuk sebarang dokumen           bertulis.

7.4.6
Pengundi hendaklah mematuhi semua tatacara mengundi yang telah           ditetapkan.

8.0
PENGIRAAN KERTAS UNDI DAN KEPUTUSAN PEMILIHAN MPP
 
8.1 
Pengiraan kertas undi akan dibuat mulai jam 3.30 petang pada .... (tarikh)......

      

di....(tempat)...........

 
8.2 
Keputusan pemilihan akan diumumkan setelah pengiraan undi selesai, dan

keputusan diterima dan disahkan oleh Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya MPP.

9.0
 BANTAHAN KEPUTUSAN PEMILIHAN MPP

Bantahan tentang keputusan hendaklah dikemukakan kepada Urusetia Suruhanjaya

Pilihanraya MPP sebaik sahaja selepas pengumuman keputusan pemilihan dibuat.

Bantahan boleh dilakukan dengan mengisi Borang Bantahan. 

Lampiran 2: Contoh Notis Pembubaran MPP

NAMA KOLEJ : VOKASIONAL DATUK SERI MOHD ZIN ALOR GAJAH MELAKA
Ketua Jabatan/Ketua Unit/Pensyarah/Pelajar.

Tuan,

NOTIS PEMBUBARAN MPP KOLEJ VOKASIONAL DATUK SERI MOHD ZIN
Saya dengan ini memaklumkan dengan rasminya bahawa Jawatankuasa Majlis Perwakilan Pelajar Kolej Vokasional………………..  sesi …………………… dibubarkan bermula dari ….(tarikh)… bersamaan ….....(hari)........
2.
 Pembubaran Jawatan kuasa MPP tersebut adalah berikutan dengan pilihanraya Jawatankuasa MPP yang akan diadakan pada …....(tarikh)… bersamaan …...(hari)…. 
3.
Dengan pembubaran ini sebarang urusanberhubung dengan MPP ditangguhkan sehinggalah perlantikan Jawatankuasa MPP yang baharu.

Sekian, terima kasih.

Saya yang menjalankan tugas,

........................................

(                                         )

Pengarah,

Kolej Vokasional…………..
Lampiran 3: Contoh Surat Lantikan SPR & Surat Panggilan Mesyuarat SPR
_____________________________

_____________________________

Tuan,

LANTIKAN JAWATANKUASA SURUHANJAYA PILIHARAYA (SPR) DAN MESYUARAT

SPR KOLEJ VOKASIONAL ………………………………………
Saya dengan sukacitanya merujuk kepada perkara yang di atas.

2. 
Pihak pengurusan telah mengambil ketetapan bahawa Pilihanraya Jawatankuasa

Majlis Merwakilan Pelajar (JPP) akan diadakan pada ...(tarikh)......
3. 
Sehubungan itu, tuan dilantik sebagai ahli Jawatankuasa SPR bagi membantu

melancarkan proses pilihanraya tersebut. Oleh itu, tuan diminta menghadiri mesyuarat yang

akan diadakan pada:

Tarikh

:

Hari

:

Masa

:

Tempat 
:

4. 
Kerjasama yang tuan berikan dalam hal ini amatlah dihargai dan didahului dengan

ucapan ribuan terima kasih.

Sekian.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan tugas,

..............................................

(                                                    )

Pengarah,

Kolej Vokasional……………………
Lampiran 4 Contoh Notis Pilihanraya

KOLEJ VOKASIONAL ………………………………………….
Ketua Jabatan/Ketua Unit/Pensyarah/Pelajar.

Tuan/Puan

NOTIS PILIHANRAYA JAWATAN KUASA MAJLIS PERWAKILAN PELAJAR KOLEJ VOKASIONAL
Saya dengan rasminya memaklumkan bahawa pilihanraya untuk memilih ahli-ahli

Jawatankuasa Majlis Perwakilan Pelajar (MPP) Kolej Vokasional ……………………………………
bagi sesi ............ akan diadakan pada ....(tarikh)......
2. 
Sehubungan itu, sebanyak 5 kerusi Ahli Majlis Tertinggi (AMT) dan 20 kerusi Ahli Majlis Mesyuarat (AMM)/Exco akan dipertandingkan. Hari penamaan calon akan diadakan seperti butiran berikut:

HARI

 :

TARIKH 
 :

MASA 

 :

TEMPAT 
 :

3. 
Calon hendaklah mematuhi segala syarat dan peraturan pendaftaran menjadi

calon seperti yang ditetapkan. Borang pencalonan untuk Kerusi AMT dan Kerusi AMM serta

syarat dan peraturan pemilihan boleh diperolehi dari Urusetia Suruhanjaya Pilihanraya pada

...(tarikh)... bermula jam 9.00 pagi hingga 4.00 petang bertempat di Kaunter Hal Ehwal

Pelajar.

Sekian, terima kasih.

Saya yang menjalankan tugas,

............................................

(                                                  )

Pengarah
KOLEJ VOKASIONAL.....
Lampiran 5: Contoh Borang Penamaan Calon

BORANG PENCALONAN PEMILIHAN

JAWATANKUASA MAJLIS PERWAKILAN PELAJAR (MPP)

KOLEJ VOKASIONAL ………………………………………………………….

KERUSI YANG DITANDINGI : AHLI MAJLIS TERTINGGI /
            AHLI MAJLIS MESYUARAT (EXCO)
A. Diisi oleh Calon


NAMA CALON


:
________________________________

NO KAD PENGENALAN
:
________________________________


NO KAD MATRIK

:
________________________________


KURSUS


:
________________________________


SEMESTER/TAHUN

:
________________________________

TANDA TANGAN

:
________________________________


TARIKH


:
________________________________

B. Diisi Oleh Pencadang

NAMA PENCADANG

:
________________________________


NO KAD PENGENALAN
:
________________________________


NO KAD MATRIK

:
________________________________


KURSUS


:
________________________________


SEMESTER/TAHUN

:
________________________________
TANDA TANGAN

:
________________________________


TARIKH


:
________________________________

C. Diisi oleh Penyokong

NAMA PENYOKONG

:
________________________________


NO KAD PENGENALAN
:
________________________________


NO KAD MATRIK

:
________________________________


KURSUS


:
________________________________


SEMESTER/TAHUN

:
________________________________

TANDA TANGAN

:
________________________________


TARIKH


:
________________________________

Saya dengan ini  akur pada peraturan pilihanraya.

DISAHKAN OLEH,

_______________________________
(                                                                   )

PENGERUSI

SURUHANJAYA PILIHANRAYA KOLEJ VOKASIONAL
Lampiran 6: Contoh Notis Calon Layak Bertanding

CALON LAYAK BERTANDING KERUSI AHLI MAJLIS TERTINGGI





Lampiran 7: Contoh Kertas Undi

KERUSI AHLI MAJLIS TERTINGGI

(Tandakan X pada TUJUH calon pilihan anda di petak yang disediakan)

	Gambar & Nama Calon


	
	Gambar & Nama Calon


	

	Gambar & Nama Calon


	
	Gambar & Nama Calon


	

	Gambar & Nama Calon


	
	Gambar & Nama Calon


	

	Gambar & Nama Calon


	
	Gambar & Nama Calon


	


CONTOH KEPUTUSAN CALON YANG MENANG

KERUSI AHLI MAJLIS TERTINGGI

	BIL
	NAMA CALON
	KURSUS
	JUMLAH UNDI
	STATUS

	1
	AZIZAH BT AHMAD
	ELEKTRIK
	672
	MENANG


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	JUMLAH KERTAS UNDI
	1021
	100%



	JUMLAH KELUAR MENGUNDI
	1000
	97.9%



	JUMLAH UNDI ROSAK 2.1%


	21
	2.1


Lampiran 9: Contoh Notis Pembubaran SPR

KOLEJ VOKASIONAL ……………………………………………………………..
Ketua Jabatan,

Ketua Unit,

Pensyarah,

Pelajar.

NOTIS PEMBUBARAN SPR 2015 KOLEJ VOKASIONAL
Saya dengan ini memaklumkan dengan rasminya bahawa Jawatankuasa Suruhanjaya

Pilihanraya KOLEJ VOKASIONAL …. dibubarkan pada …(tarikh)...

2. 
Pembubaran tersebut adalah berikutan selesainya proses pilihanraya MPP bagi sesi

…...

Sekian, terima kasih.

Saya yang menjalankan tugas,

________________________

(                                                   )

Pengarah
KOLEJ VOKASIONAL
Lampiran 10: Carta Aliran Proses Mengundi

PROSES MENGUNDI












Lampiran 11 – Carta Alir Tugas SPR

CARTA ALIRAN TUGAS SPR
























Lampiran 12 Carta Alir Majlis Penasihat MPP
CARTA ALIR TUGAS MAJLIS PENASIHAT MPP





	Mengadakan Majlis

Penganugerahan Watikah

Perlantikan Jawatankuasa MPP




Disediakan oleh
JK Penasihat MPP KOLEJ VOKASIONAL
Lampiran 13  Anggaran Kos Pelaksanaan Pilihanraya MPP Sesi 2015/2016
ANGGARAN KOS PELAKSANAAN  PILIHANRAYA MPP SESI 2015/2016

	BIL
	ITEM
	BILANGAN
	JUMLAH KECIL
	JUMLAH

	1
	Kertas A4 80gm
	10 rim
	RM10.00
	RM 100.00

	2
	Alat Peralatan
· Alat tulis

· Pelbagai
	-
	-
	RM 300.00

	3
	Kain Rentang
	2
	RM100.00
	RM 200.00

	4
	Peti Undi
	2
	RM350.00
	RM 700.00

	
	JUMLAH
	
	
	RM1300.00


Disediakan oleh






Diluluskan oleh
……………………………………..


               

……………………………………..
Ketua Unit Psikologi & Kerjaya




Pengarah

KOLEJ VOKASIONAL






KOLEJ VOKASIONAL
Lampiran 14   JK Ahli Majlis Tertinggi MPP KOLEJ VOKASIONAL
JK AHLI MAJLIS TERTINGGI MPP KOLEJ VOKASIONAL











Lampiran 15:  Jawatan Kuasa Pilihan Raya MPP

2.3 JAWATAN KUASA PILIHAN RAYA MPP

Jawatankuasa Induk

Penaung : Pengarah Kolej Vokasional


Pengerusi :Timbalan Pengarah Sokongan Akademik (TPSA)

Timb. Pengerusi 1: Timbalan Pengarah Akademik (TPA)
Timb. Pengerusi 2: Ketua Unit Jaminan Kualiti (KJK)

Jawatankuasa Teknikal
SEMUA KETUA JABATAN
Jawatankuasa Kerja

Pengerusi :
 Ketua Unit HEP
Setiausaha I :  Ketua Unit Psikologi dan Kerjaya 
Setiausaha II : Setiausaha Penasihat  MPP 
Bendahari: ........................................
AJK Program Bicara Suara  Pemimpin :
i. ……………………………
ii. ……………………………
iii. ..............................
AJK Pengiraan dan Statistik Pengundian: 

i. …………………………………
ii. ....................................

iii. ....................................
AJK Pembuangan Undi / Persiapan Tempat:
i. …………………………………
ii. ....................................

iii. ....................................
AJK Peralatan dan Kertas Undi : 
i. …………………………………
ii. ....................................

iii. ....................................
AJK Taklimat Dan Menifesto:  
i. …………………………………
ii. ....................................

iii. ....................................
AJK  Majlis Penyerahan Watikah: 
i. …………………………………
ii. ....................................

iii. ....................................
AJK  Penamaan Dan Pengenalan  Calon:   
i. …………………………………
ii. ....................................

iii. ....................................
AJK Dokumentasi: 
i. ………………………….......
ii. ..................................

iii. ..................................




Gambar


Calon


(Terbaru)





Gambar & Nama Calon





Gambar & Nama Calon





Gambar & Nama Calon





Gambar & Nama Calon





Gambar & Nama Calon





Gambar & Nama Calon





Gambar & Nama Calon





Gambar & Nama Calon





MASUK





PENDAFTARAN


& SEMAKAN PEMILIH





KE MEJA MEMANGKAH





MEMILIH CALON





MEMASUKKAN KERTAS UNDI


KE DALAM PETI UNDI





KELUAR





Mula





Pembubaran Jawatan kuasa MPP Sedia Ada





Penubuhan Suruhanjaya 


Pilihanraya  (SPR)





Pendaftaran Calon





Menggantung


Poster 





Tempoh Berkempen


(Manifesto Pilihanraya





Pidato Umum





Poster


Diturunkan





Tempoh Berkempen


Tamat





Hari Mengundi





Pengiraan Undi





Bantahan


(Jika ada)





Pengumuman Calon


Yang Menang





Tamat





Menerima Senarai  Nama Calon yang Menang





Membentuk Jawatankuasa





Memantau Aktiviti MPP





       PRESIDEN MPP KVDSMZ








             NAIB PRESIDEN 








                  SETIAUSAHA PRESIDMPP








             NAIB SETIAUSAHA PRESIDMPP








BENDAHARI


Pn. Norimah Bt Ahmad Ramly











EXCO





Akademik


………………………………………………………………








Keusahawanan





………………………………………………………………

















Penerbitan & ICT


………………………………………………………………








Penerangan & Hubungan luar


………………………………………………………………








Kebajikan& Sosial


………………………………………………………………








Hal Ehwal Wanita


(HELWANI)





………………………………………………………………

















Kolej Kediaman


………………………………………………………………








Sukan & Kebudayaan


………………………………………………………………








Agama & Kerohanian


………………………………………………………………








MPP KOLEJ VOKASIONAL








